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Geschäftsordnung 
1. Aufgaben der Vorstandsmitglieder (m/w/d) 

• 1. Vorsitzender: 

- Führt, delegiert, kontrolliert und optimiert die Vereinsarbeit 
- Verantwortlich für die Erfüllung des Vereinsziels 
- Vertretung des Vereins nach außen (in Verbindung mit den 2. Vorsitzenden) 
- Geschäftsführung des Vereins unter Beachtung der Satzung, Gesetze und Verträgen 
- Leitung der Mitgliederversammlung/Jahreshauptversammlung mit Festsetzung der 

Tagesordnung 
- Leitung der Vorstandssitzungen mit Festsetzung der Tagesordnung 
- Repräsentiert den Verein nach innen und außen 
- Unterzeichnung und Prüfung der Protokolle auf ihre Richtigkeit 
- hat die Unterschriftenbefugnisse für Vereinskorrespondenz bzw. Rechtsgeschäfte 
- erstellt Jahresberichte 
- Darf ohne vorherigen Antrag über ein Budget von 250,-€ je Einzelfall verfügen, in 

Ausnahmenfällen (z.B. dringende Reparaturen, Einbruchschäden) bis zu 1.000,-€ 
 

• 2. Vorsitzender: 

- siehe Aufgaben 1. Vorsitzender  

- verfügt nach telefonischer Rücksprache mit dem 1. Vorsitzenden über das gleiche Budget. 
Die Rücksprache soll zusätzlich schriftlich festgehalten werden in Form einer Aktennotiz, E-
Mail, Whats-App-Nachricht etc.  

- Vertretung des 1. Vorsitzenden bei Abwesenheit oder Absprache 
 
 

• Kassierer: 

- Bezeichnung: Schatzmeister, Kassenwart, Kassierer 
- Buchung sämtlicher Belege im Rahmen der Finanzbuchhaltung (Bank, Kasse) 
- Erstellung/Bearbeitung von Rechnungen (Ein- und Ausgangsrechnungen) 
- Gesamte Mitgliederverwaltung mit Hilfe einer Verein-Verwaltungs-Software 

(Einzug Mitgliedsbeiträge, Neuaufnahme/Abmeldungen)  
- Mahnwesen (offene Beiträge) ggf. bis zum Mahnbescheid 
- Zeitnahe Abrechnung der Event-Kasse mit den jeweiligen Verantwortlichen. Dies soll 

innerhalb von 30 Tagen erfolgen.  
- Erstellung des Jahresabschlusses und der Jahresrechnung für die Mitgliederversammlung 
- Budgetplanung (Erstellung des Haushaltsplanes) und kontinuierliche Überwachung über 

die Einhaltung der Planansätze 
- Erstellung bzw. Vorbereitung der Steuererklärung (Gewerbesteuer, Körperschaftssteuer) 
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• Schriftführer: 

- Verwaltung der Vereinsdokumente und Verfassen sämtlicher Protokolle, bei den 
Vorstandssitzungen und auch bei den Mitgliederversammlungen. 

- Verwaltet sämtliche Verträge 

 

 
• Ausbildungswart: 

- Wünsche und Belange der Übungsleiter/Mitglieder sammeln, ordnen und an den Vorstand 
weitergeben und kümmert sich um den Informationsaustausch in beide Richtungen 

- Koordinierung der Aus- und Fortbildung der Übungsleiter/Ausbilder 
- Festlegung der Trainingszeiten, Koordination mit anderen Übungsleitern, um 

Überschneidungen zur vermeiden 
- Einberufung und Leitung der Ausbildungssitzung 

 
• Platzwart 

 
- Der Platzwart ist Teil des Vorstandes und kann an den Vorstandssitzungen 

teilnehmen.  
- Verantwortlich für die Pflege und den ordnungsgemäßen Zustand des Vereinsheims 

und des Vereinsgeländes/Außenanlagen 
- Es gibt insgesamt 2 Platzwarte.  

§ Platzwart für das Vereinsgelände 
§ Platzwart für die Vereinsgebäude 

- Die Platzwarte untereinander sind vertretungsberechtigt für die Vorstandssitzungen.  
- Verantwortlich für die Pflege und Wartung vereinseigener Geräte und Werkzeug 
- Koordination und Aufgabenplanung der Arbeitseinsätze 
- Nachhalten der Arbeitsstunden je Mitglied an den Arbeitseinsätzen 
- den Besuchern und Benutzern der Sportstätten gegenüber weisungsbefugt 
- Der Platzwart verfügt über ein Budget von 500 € pro Kalenderjahr für 

Verbrauchsmaterial (z.B. Benzin, Schrauben oder ähnliches) 
 

• Beauftragter für Öffentlichkeitsarbeit und Sponsoring 

 

- Pressearbeit:  

§ Proaktive Belieferung der in Frage kommenden Reaktion mit Pressemitteilungen 
und Stellungnahmen 

§ Pflege der Kontakte zu sämtlichen Medien 
§ Verantwortlichkeit für die Erstellung von Werbemitteln aller Art (z.B. Flyer, 

Plakate, Handzettel) 
§ Redaktionelle Verantwortung für Aushänge, Berichte in sozialen Medien und auf 

der Webseite 
§ Betreuung der Social Media Auftritte  
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§ Pflege der Website des Vereins  
 

- Sponsoring 
§ Gewinnen von Kooperationspartnern und neuen Mitgliedern 
§ Pflegen der Kontakte zu Sponsoren und Unterstützern des Vereins  
§ Gewinn und Organisation von Sachspenden (z.B. Sachpreise für Turniere) 

 
 

• Beauftragter für die Veranstaltungsorganisation 
 

- Organisation/ Vorbereitung und Durchführung größerer Events im Verein (bspw. 
Sommerfest, mehrtägige Turniere, Weihnachtsfeier, etc.) 

- Listenerstellung für die benötigen Helfer 
- Aushang und Weitergabe dieser Listen an die Übungsleiter zur Akquise der Helfer 
- Feststellung bei Verhinderung eines Verantwortlichen, der dann die Einteilung der 

Helfer vor Ort vertritt und beaufsichtigt 
- Verantwortung des Eventbudgets 
- Am Anfang des Jahres alle Veranstaltungen beim Veterinäramt Bad Kreuznach 

anmelden und beantragt die evtl. benötigte Schanklizenz bzw. 
Ausnahmegenehmigung nach dem Sonn- & Feiertagsgesetz für geplante 
Veranstaltungen 
 
 

2. Mitgliedsbeiträge* 

Als Mitgliedsbeitrag sind z.Z. die hier genannten Beträge zu zahlen 
 

Aktives Mitglied Familienmitglied Jugendlicher/ Student 

Jahresbeitrag         60€ Jahresbeitrag         30€ Jahresbeitrag          30€ 

Aufnahmegebühr   50€ Aufnahmegebühr   25€ Aufnahmegebühr    25€ 

 
*Letzte Anpassung MGV 2022 
 

• Jugendliche bzw. Stundeten werden automatisch zu Hauptmitgliedern, wenn sie das 18. 
Lebensjahr erreichen oder keine erneute, unaufgeforderte Studienbescheinigung vorgelegt 
wird. 

• Die Aufnahmegebühr ist einmalig und mit Beginn der Mitgliedschaft von jedem Mitglied zu 
entrichten. Die Aufnahmegebühr und der Mitgliedsbeitrag werden durch Sepa-
Lastschriftverfahren eingezogen. Die Beitragsberechnung beginnt mit dem 1. des Monats, 
in dem der Antrag gestellt wurde und wird anteilig für die restlichen Monate des laufenden 
Jahres mit jeweils 1/12 berechnet. Ab dem 01.01. des folgenden Jahres ist der komplette 
Jahresbeitrag jährlich zu entrichten. 

• Alle Beträge werden im Lastschriftverfahren eingezogen. 
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• Alle im Zusammenhang einer Rücklastschrift jedweder Art entstehenden Gebühren sind 
von Zahler zu tragen. Die Erinnerung an evtl. Außenstände ist kostenfrei, für nachfolgende 
Mahnungen werden weitere Gebühren (z.Z. 5,-€ je Schreiben) seitens des Vereins erhoben.  

• Über den Einzug von anderen Forderungen (keine wiederkehrenden Lastschriften) wird der 
Zahler spätestens 2 Tage vor Lastschrifteneinzug informiert. 

 
 

3. Arbeitsstunden 

Von jedem aktiven Mitglied sind 6 Arbeitsstunden im Kalenderjahr zu erbringen.  
 
Als „Aktives Mitglied“ gilt jedes Mitglied, dass im lfd. Jahr EINER (1) oder mehr Übungsstunden 
teilgenommen hat. Für neu eingetretene Mitglieder gilt diese Reglung anteilig (1/12) für die 
restlichen Monate des Jahres. 
 
Die Arbeitsstunden sind vorrangig an den offiziellen Arbeitseinsätzen und Veranstaltungen der 
Abteilungen zu leisten. Arbeitsstunden aus den eigenen Abteilungen können mit maximal bis zu 4 
Stunden verrechnet werden.  
Kuchen- und/oder Salatspenden werden mit einer Arbeitsstunde angerechnet. 
Der Übertrag von geleisteten Arbeitsstunden auf andere Personen/Mitglieder ist nur direkt an der 
Veranstaltung oder am Arbeitseinsatz möglich.  
 
Alle Einträge auf den persönlichen Nachweisen sind vom „Einsatzleiter“ per Unterschrift und 
Datum zu bestätigen. 
 
Die Mitglieder des Vorstandes, sowie die offiziell benannten Übungsleiter sind von dieser Regelung 
befreit. 
Für jede Arbeitsstunde, die ein Mitglied nicht nachweisen kann, wird der Betrag von 15,- € fällig. 
Beim Eintritt im 4 Qrtl. Eines Jahres und sofern das Mitglied keine Gelegenheit hatte die 
anfallenden Arbeitsstunden abzuleisten, kann das Mitglied entscheiden, ob es die Stunden 
bezahlen oder mit ins nächste Jahr übernehmen möchte. 
 
Für den Nachweis der geleisteten Arbeitsstunden ist jedes Mitglied selbst verantwortlich. Der 
Nachweis muss bis zum 15. Januar des darauffolgenden Kalenderjahres beim Vorstand abgegeben 
werden. Ohne eigereichten Nachweis / Liste können die Arbeitsstunden nicht angerechnet werden.  
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4. Mietgebühren 

Das Übungsgelände und/oder das Vereinsheim des VdH Bad Kreuznach können für 
Veranstaltungen sowohl von Vereinsmitgliedern als auch Nichtmitglieder gemietet werden. Dafür 
wird vor der Veranstaltung ein Überlassungsvertrag zwischen Verein und Mieter geschlossen. 
 
Die Gebühr* pro Tag betragen wie folgt für 
 

Mitglieder Nichtmitglieder 

Vereinsheim                    70,- € Vereinsheim                  140,- € 

Übungsgelände              100,- € Übungsgelände            200,- € 

Beides zusammen          150- € Beides zusammen        300,- € 
 
 
* Diese Beiträge gelten nicht für mehrtägige – oder Groß-Veranstaltungen, hierfür werden individuelle Vereinbarungen getroffen 


